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PASSO A PASSO PARA PRESTACAO DE CONTAS



1. ACESSANDO O SISTEMA

Servidor / Processo Eletronico/ Servidor

Acesse 0 endereco www.itabuna.ba.leg.br e clique no menu Servidor >
Processo Eletrénico > Servidor.
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Em 2023 continuaremos lutando por um futuro memur para nossa cidade.
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Vocé sera direcionado para tela de login para preenchimento do usuario e
senha, conforme tela abaixo.


http://www.itabuna.ba.leg.br/
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& ACESSO AO SISTEMA
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& Ndo possul conto? Faga seu cadastro!

2. TELA INICIAL

Apos O Login E Senha> Despachar Processo

CAMARA MUNICIPAL DE

RORREIEY =i e i e s

Autenticar Documentas Assinadaor Web

DASHBOARD

DESPACHAR PROCESSOS
Clique aqui e veja seus processos que estGo aguardando despacho.

E INICIAR PROCESSO ELETRONICO

Clique aqui e inicie um novo processo eletrdnico.

E AUTENTICAR DOCUMENTOS

Clique aqui e confira a autenticidade dos documentos de seu processo eletrbnico.

ASSINAR DOCUMENTOS

Clique aqui e assine seus documentos eletrénicos
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@ CONSULTAR MEUS DOSSIES

Clique aqui e consulte seus seu

Q CONSULTAR MEUS PROCESSOS

sulte seus processos eletronicos aplicando filtros.

Clique aqui e ct



3. DESPACHAR PROCESSOS.

Passo 1 - Despachar o processo/ para acessar a area de preenchimento das

informacdes da prestacao de contas.

Dashboard Processos Dossies Assinar Documentos Autenticar Decumentos Assinador Web

CONSULTAR MEUS PROCESSOS

# - CONSULTAR MEUS PROCESSOS

Q, DADOS DA BUSCA

TIPC DE PROCESSO NUMERC ANC SITUAGAO

Selecions v Bx 2014 Selecione

ASSUNTO @

Selecione W PARA DESFACHAR BUSCAR »

= RESULTADO DA BUSCA \

Deslocamento - Padido de Autorizagéo (Didrias e Passagens) n° 8/2023

¢! D RIAS £ ¢ DESPACHAR
cesso N*187/2023  Dotar 07/02] 2:08 itando

Passo 2 — Preencher os campos obrigatorios *./Anexar em PDF as
informacdes da prestacdo de conta.
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B PRESTAGAD DE CONTAS-PDF" POF
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Passo 3 — ApGs o preenchimento dos dados e anexo dos arquivos clicar
em “despachar”, e a prestacao de contas sera encaminhada para o
setor responsavel

F# DESPACHAR PROCESSD

I INFORAG LTS

@ DALOS D0 DEPACHD




Passo 4 -: Apoés despachado, o processo ficara disponivel para consulta
no campo “consultar meus processos”.
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CONSULTAR MEUS PROCESSOS

4 - CONSULTAR MEUS PROCESSOS

Q. DADOS DA BUSCA

TIPO DE PROCESSO NUMERO ANO

SITUAGAD
Selecione v Ex: 201 Selacione v
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i= RESULTADO DA BUSCA

Deslocamento - Pedido de Autorizagdo (Diarias e Passagens) n® 8/2023
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Processo N7 187/2023 Dot 07/02/20231112:09  Situccao: Tramitande \
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4. CANAIS DE ATENDIMENTO E SUPORTE

Telefone : +55 27 3345 - 0818 | 27) 98895 - 4119
E - mail para Suporte: atendimento@agapeconsultoria.com.br
https://agapeconsultoria.com.br

Precisa de Suporte?
Escaneie o Qr Code
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