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1. ACESSANDO O SISTEMA

Acesse 0 endereco www.itabuna.ba.leg.br e cligue na op¢do SERVIDOR,
PROCESSO ELETRONICO

Fal Conosco Acessibiidade . Webmailieg
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A Casa do Povo mais moderna
e transformada pra vocé.
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= REGISTRO DE PREGOS EQUIPAMENTOS E A

Vocé serd direcionado para tela inicial do Processo Administrativo Eletrénico,
onde podera acessar informacdes.

Processo Administrativo Eletronico

Processo Administrativo Eletronico

| D Processo Administrativo Eletronico
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Vocé sera direcionado para tela de acesso para
selecionar o portal desejado: Selecione o Portal
Externo.

Acesso ao Processo Eletrnico

m Acesso ao Processo Eletronico

(B4 G

Portal Intermo Portal Externo

2. TELA INICIAL -

Passo 1 — Na tela inicial cligue em Iniciar Processo Eletronico.

CAMARAMUNICH

(& ITABUNA  ooees

DASHBOARD

ﬁ INICIAR PROCESSO ELETRONICO " DESPACHAR PROCESSOS

&‘,. ASSINAR DOCUMENTOS & AUTENTICAR DOCUMENTOS
Q CONSULTAR MEUS PROCESSOS @ CONSULTAR MEUS DOSSIES
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Passo 2 — Selecione o tipo de processo Décimo Terceiro - Adiantamento

CAMARAMUNICIPAL DE
G ITA N A Dashboard Processos Dossies Assinar Documentos Autenticar Documentos Assinador Web
=

NOVO PROCESSO ELETRONICO

4 + NOVO PROGESSO ELETRONICO

#= SELECIONE O TIPO DE PROCESSO ELETRONICO DESEJADO i= TIPOS DE PROCESSO ELETRONICO MAIS UTILIZADOS

Iy FERIAS - PEDIDO DE CONCESSAO

Q Buscar ©rdormar por tipo REQUERIMENTOS RELACIONADOS A FERIAS

JUSTIFICATIVA DE FALTA

REQUERIMENTOS DE LICENGA/AFASTAMENTO % REQUERIMENTOS DE LICENGA/AFASTAMENTO

py DESLOCAMENTO - PEDIDO DE AUTORIZAGAO (DIARIAS E PASSAGENS)
PASSABENS

PEDIDO DE DIARIAS € P

© e

REQUERIMENTOS GERAIS ¥

B APOSENTADORIA - COMUNICAGAO s PEDIDO SEM F

B LARIO ESPECIFICO

REQUERIMENTOS s
B CARGO EM GOMISSAO OU EFETIVO -~ EXONERAGAO A PEDIDO B SOUCITAGAD DE USO DO PLENARIO/SALA DE COMISSOES
B DECIMO TERCEIRO - ADIANTAMENTO | B DECIMO TERCEIRO - ADIANTAMENTO

REQUERIMENTOS GERAIS
B PEDIDO DE RECONHECIMENTO DE DEBITO - PESSOAL B} CONTRATO/ARP ALTERAGAO/RESCISAO

. . ;. VALE TRANSPORTE = PEDIDO DE CONCESSAO

B PEDIDO SEM FORMULARIO ESPECIFICO B oummenos cias
AUTIIZAGA DESTEF , SOBRETUDO TENTE i 1CO PARA O CASO, ENSEJARA A REJEIGAO DO
PEDIDO E ARQUIVAMENTO DO PROCESSO. [y ICENGAPREMIO - PEDIDO DE CONCESSAO

REQUERIMENTOS DE LICENGA/AFASTAMENTO

B PROTOCOLO DE DOCUMENTOS - ORIGEM EXTERNA
PEDIDO DE CONCESSAO

REQUERIMENTOS DE LICENGA/AFASTAMENTO
B RECONHECIMENTO DE DEBITO - ORIGEM EXTERNA

NoPaper.
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Passo 3 — Apos selecionar o tipo de processo deve ser preenchido o formulario
com as informacdes solicitadas, as informacfes em * sdo obrigatorias.
Preenchido o formulario cligue em Salvar e Protocolar e o processo sera
encaminhado ao setor responsavel, e podera ser consultado em “Meus
Processos”

R Connan muN oL D

..l ITABUNA Dashboard Processos  Dossies
P .

B DADOS DO PEDIDO

Justificativa * @

Informagaes Adicionals

@ ANEXOS DO PROCESSO

Tipo Documento

P .
erbumargive szobic [ e |
apos incluir, deixe selacionado abaixo para vincular)

—_—
| SALVAR E PROTOCOLAR v |
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3. CANAIS DE ATENDIMENTO E SUPORTE

Telefone : 73 2103-2118
E - mail para Suporte: carlos.gentil@agapeconsultoria.com.br
https://agapeconsultoria.com.br
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